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令和５年度における手続の変更点

 2段階申請を施工完了後の1回に集約して、手続きを簡素化しました。
ただし、契約・設置前に簡単な事前申込は必要です。
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令和５年度s

事前申込の手続きはホームページ掲載の「事前申込方法の手引」をご覧ください。



交付申請兼実績報告の流れ

① 事前申込の受付完了メールに記載されたURLより申請確認画面にアクセスします。

② 申請確認画面より該当の申請を選択し「交付申請兼実績報告」ボタンをクリックします。

③ 交付申請兼実績報告フォームに必要な情報を登録します。

④ 申請が完了すると、受付完了メールを受信します。
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申請者

①受付完了メール ②申請確認画面 ③交付申請兼実績報告フォーム ④受付完了メール
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交付申請兼実績報告における注意点

 認証用メールアドレスを忘れてしまった場合は、事業の担当窓口にメールでお問い合わせください。本人確
認を行ったうえで、認証用メールアドレスを確認します。

 申請を一時保存をした場合は、翌日以降でも編集ができます。交付申請兼実績報告フォームにアクセス
すると、「回答中のデータがあります。再開しますか」という表示がされますので、「再開する」ボタンを押して、
続きの申請を行ってください。
※一時保存の有効期間は72時間です。時間内に申請を完了してください。

 代行申請の場合、誓約内容（法令・ガイドライン遵守など）について、施主への丁寧な説明を行い、十
分なご理解を得た上で、申請を行ってください。
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１.受付完了メール

① 申請確認画面URL
クリックすると申請確認画面に遷移します。
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-メール本文-

①



２.申請確認画面

① 絞り込み検索
申請者名を入力して、申請を絞り込むことができます。
※絞り込みを行わない場合は、認証メールアドレスに紐づく申
請がすべて表示されます。

② 申請一覧
認証メールアドレスに紐づく申請が一覧表示されます。
※各申請の「審査状況、事前申込受付番号、事前申込受
付日時、申請者種別、申請者名、設置場所住所」が表示
されます。申請をクリックすると詳細画面へ遷移します。
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-助成金申請の確認画面 一覧-

①

②



２.申請確認画面

① 審査状況
当該申請の審査状況が表示されます。

② 一覧に戻る
詳細画面から一覧画面に戻ります。

③ 申請内容
申請内容が表示されます。

④ 提出書類についてのご案内
交付申請兼実績報告に必要な提出書類一覧、記入例が
表示されます。

様式のダウンロードもこちらから行ってください。

⑤ 交付申請兼実績報告ボタン
ボタンより交付申請兼実績報告を行ってください。
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-助成金申請の確認画面 詳細-

①

③

②

④

⑤



-各ページについて-

３.交付申請兼実績報告フォーム
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事 前 申 込 時 の 情 報

交 付 申 請 兼 実 績 報 告

助 成 金 振 込 先 情 報

添 付 資 料

事前申込で入力した内容が一部表示されますのでご確認ください。

交付申請兼実績報告の情報を登録してください。

助成金の振込先情報を登録してください。

必要な資料をアップロードしてください。

…

…

…

…

①
②

③

④



３.交付申請兼実績報告フォーム

① 事前申込時の情報
事前申込フォームで入力した内容が表示されます。

※事前申込の内容は編集できません。

② 次へ
次の画面に進む場合にクリックしてください。

③ 一時保存
途中で保存をする場合はクリックしてください。
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-事前申込時の情報-

①

② ③



３.交付申請兼実績報告フォーム

① 改修箇所

改修箇所（窓/ドア/断熱材）を選択してください。

② 断熱材_改修箇所

断熱材を設置した場合に改修箇所（天井/外壁/床）を選択してください。

※集合住宅（全体）での申請の場合、改修した住戸数を入力する項目が

あります。

③ 助成金申請金額
費用総括表で算出した助成金申請金額を転記してください。

④ 支払方法等の形態

支払委託/割賦(個別クレジット)で支払いした場合に選択してください。

⑤ 東京都及び公社のほか助成金への申請状況

重複した申請がないことを確認の上、チェックを入れてください。

⑥ 他の補助金の併給

他の補助金の併給状況を入力してください。

⑦ 戻る

前の画面に戻る場合はクリックしてください。

⑧ 次へ
次の画面に進む場合にクリックしてください。

⑨ 一時保存
途中で保存をする場合はクリックしてください
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-交付申請兼実績報告-

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦ ⑧ ⑨



３.交付申請兼実績報告フォーム
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-助成金振込先情報-

① 助成金振込先情報
助成金の振込先情報を入力、選択してください。
※口座名義カナは申請者名と一致している必要があります。

② 戻る
前の画面に戻る場合はクリックしてください。

③ 次へ
次の画面に進む場合にクリックしてください。

④ 一時保存
途中で保存をする場合はクリックしてください。

①

② ③ ④



３.交付申請兼実績報告フォーム
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-添付書類-

① 添付書類

ファイルをアップロードしてください。

※ファイルサイズは10MBまでです。

② 戻る
前の画面に戻る場合はクリックしてください。

③ 次へ
次の画面に進む場合にクリックしてください。

④ 一時保存
途中で保存をする場合はクリックしてください。

①

② ③ ④



３.交付申請兼実績報告フォーム
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-確認画面-

① 申請確認
交付申請兼実績報告で入力、選択した内容に問題がない
か確認してください。

② 戻る
前の画面に戻る場合はクリックしてください。

③ この内容で申請する
確認した内容に問題がない場合、クリックして申請を完了して
ください。

①

② ③



３.交付申請兼実績報告フォーム
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-完了画面-

完了画面が表示されてから10分以内に「交付申請兼実績報告」
の受付完了メールが届きます。



４.受付完了メール
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-メール本文-

① 申請確認画面URL
クリックすると申請確認画面に遷移します。

①



参考)申請確認画面

17© 2023 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

-助成金申請の確認画面 一覧-

① 確認画面 一覧
審査状況が「交付申請兼実績報告書受付済」となっている
ことを確認してください。

② 確認画面 詳細
審査状況が「審査中」に変わるまでの間は、交付申請兼実
績報告ボタンが表示されています。

申請内容に変更がある場合は、ボタンをクリックし、修正をして

ください。
-確認画面 詳細-

①

②



５.修正依頼メール
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-メール本文-

① 修正依頼確認画面URL

申請内容に不備があった場合、修正依頼のメール

を送付します。
クリックすると修正依頼確認画面に遷移します。

①



６.修正依頼確認画面
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-修正依頼確認画面 一覧-

① 修正依頼一覧
認証メールアドレスに紐づく修正依頼が一覧表示されます。
※「No、回答状況、事前申込受付番号、申請者名、回答
日時」が表示されます。申請をクリックすると詳細画面へ遷移
します。

①



６.修正依頼確認画面
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①

-修正依頼確認画面 詳細-

① 申請情報
申請情報が表示されます。

② 修正依頼の内容
修正必要箇所、修正必要書類、修正依頼の内容が表示さ
れます。

③ 助成金申請の確認画面
リンクをクリックして助成金申請の確認画面を開き、交付申請
兼実績報告の修正を行ってください。

※リンクをクリック後の説明はP.20～

④ 回答
データの修正後、回答ボタンより修正済みであることを回答し
てください。

※ボタンをクリック後の説明はP.23～

②

③

④



６.修正依頼確認画面
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-助成金申請の確認画面 一覧-

① 申請一覧
認証メールアドレスに紐づく申請が一覧表示されま
す。

審査状況が「修正依頼中」のものが修正が必要
な申請です。申請をクリックすると詳細画面へ遷移
します。

①



６.修正依頼確認画面

① 審査状況
当該申請の審査状況が表示されます。

② 一覧に戻る
詳細画面から一覧画面に戻ります。

③ 申請内容
申請内容が表示されます。

④ 提出書類についてのご案内
交付申請兼実績報告に必要な提出書類一覧、記入例が表
示されます。

様式のダウンロードもこちらから行ってください。

⑤ 交付申請兼実績報告ボタン
審査状況が「修正依頼中」になると交付申請兼実績報告ボタ
ンが表示されます。ボタンをクリックし、修正を行ってください。

※交付申請兼実績報告の入力方法はP.８～
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-助成金申請の確認画面 詳細-

①

③

②

④

⑤



７.交付申請兼実績報告フォーム
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-完了画面-

完了画面が表示されてから10分以内に「交付申請兼実績報告」
の受付完了メールが届きます。

※受付完了メールの詳細はP.15

① 修正依頼の確認画面に戻る

申請内容の修正完了後は、必ず回答ボタンのクリックが必要
です。「修正依頼の確認画面に戻る」をクリックしてください。

修正依頼確認画面の一覧に戻り、該当申請の詳細画面を
開き回答を行ってください。

①



８.修正依頼回答フォーム
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-修正依頼回答フォーム-

① 申請情報

申請情報が表示されます。修正済みを回答する申請に間違
いがないか確認してください。

② その他修正箇所

修正依頼をした内容以外に修正した箇所があれば記載してく
ださい。

③ 確認

内容を確認し、確認ボタンをクリックしてください。

①

②

③



８.修正依頼回答フォーム
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-修正依頼回答フォーム-

①

② ③

① 内容確認
回答フォームに入力した内容に問題がないか確認してください。

② 戻る
前の画面に戻る場合はクリックしてください。

③ 回答

確認した内容に問題がない場合、クリックして回答を完了して
ください。



８.修正依頼回答フォーム
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-完了画面-

完了画面が表示されてから10分以内に「修正依頼回答フォーム」
の受付完了メールが届きます。



９.修正依頼回答受付完了メール
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-メール本文-

①

① 修正依頼確認画面URL
クリックすると修正依頼確認画面に遷移します。



参考)修正依頼確認画面
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-確認画面 一覧-

① 回答状況

修正が完了したものは回答状況が「修正済」となっていること
を確認してください。

② 回答日時
修正が完了したものは回答日時が入っていることを確認してく
ださい。

① ②



10.交付申請兼実績報告書の取下げ
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-確認画面 一覧-

① 交付申請兼実績報告書の取下げURL
クリックすると交付申請兼実績報告書の取下げ
フォームに遷移します。

①



10.交付申請兼実績報告書の取下げ
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①注意事項の同意

＜注意事項＞を確認し、チェックしてください。

②事前申込受付番号一覧

🔍をクリックすると紐づく事前申込受付番号一覧が表示
されます。

取下げをする申請を選択してください。

-交付申請兼実績報告書の取下げフォーム-

①

②
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①事前申込の情報

事前申込受付番号一覧から選択した事前申込の情報
が自動で反映されます。編集はできません。

②交付申請兼実績報告書取下げの理由

交付申請兼実績報告書を取下げる理由を選択してくだ
さい。「その他」を選択した場合、理由を記載してください。

③確認

次の画面に進む場合にクリックしてください。

-交付申請兼実績報告書の取下げフォーム-

①

②

③

10.交付申請兼実績報告書の取下げ
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①確認画面

交付申請兼実績報告書の取下げフォームに入力した内
容が一覧で表示されます。内容に誤りがないか確認して
ください。

②戻る

前の画面に戻る場合はクリックしてください。

③取下げる

交付申請兼実績報告書の取下げを完了する場合にク
リックしてください。

-交付申請兼実績報告書の取下げフォーム-

①

② ③

10.交付申請兼実績報告書の取下げ
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-完了画面-

完了画面が表示されてから10分以内に
交付申請兼実績報告書の取下げ受付
完了メールが届きます。

取下げ申請を実施した翌日以降に、取
下げを行った申請の審査状況が「交付
申請兼実績報告書の取下げ」となりま
す。

10.交付申請兼実績報告書の取下げ
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-メール本文-

①申請確認画面URL

クリックすると申請確認画面に遷移します。

①

10.交付申請兼実績報告書の取下げ


