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交付申請までの流れ
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①ホームページに設置された交付申請担当者 登録フォームにて担当者の情報を登録します。

②登録メールアドレス宛に交付申請 登録フォームのURLリンクを記載した担当者登録完了メールが届きます。

③リンクを押下し、メール認証ページにて登録したメールアドレスを再度入力します。

④登録メールアドレス宛に、Toyokumo kintoneAppログインURLリンクを記載したメールが届きます。

⑤リンクを押下し、交付申請 登録フォームより申請を開始します。

①交付申請担当者
登録フォーム

申請者

②担当者登録
完了メール

④申請URL案内
メール

⑤交付申請
登録フォーム

※注意事項※

・受信したメールは削除しないでください。

・メールアドレスの登録は担当者ごとに1回です。登録以降は同じフォームより申請を行うことになります。

③メール認証
ページ



交付申請における注意点

⚫ 認証用メールアドレスを忘れてしまった場合は、事業ホームページに記載の「お問い合わせフォーム」
よりお問い合わせください。

⚫ 担当者変更等に伴う認証用メールアドレスの変更は、事業ホームページに記載の「お問い合わせ
フォーム」よりお問い合わせください。

⚫ 提出書類をすべて準備して、フォームの入力を開始してください。

⚫ 申請を一時保存した場合、翌日以降でも編集ができます。事前申込フォームにアクセスすると、「回答
中のデータがあります。再開しますか」と表示されますので、「再開する」ボタンを押下して、申請の続
きを行ってください。
※一時保存の有効期間は72時間です。時間内に申請を完了してください。
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1.交付申請担当者の登録
特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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1.交付申請担当者の登録

① 会社名、部課名の入力

所属している会社名と部課名を入力します。

② 担当者氏名の入力

担当者氏名を漢字とカタカナでそれぞれ入力します。

③ 電話番号の入力

連絡可能な電話番号を入力します。

④ メールアドレスの入力

認証用メールアドレスを入力します。
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交付申請担当者 登録フォーム

※画面はイメージです。

①

②

③ ④



1.交付申請担当者の登録

⑤ 住所の入力

会社の住所を入力します。

「担当者部課郵便番号（検索）」に郵便番号（ハイフンな
し）を入力し、右横の虫眼鏡マークを押下すると該当する住
所が自動的に入力されます。

⑥ 確認

入力が完了したら「確認」を押下します。
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交付申請担当者 登録フォーム

※画面はイメージです。

⑤

⑥



1.交付申請担当者の登録
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入力内容確認画面

※画面はイメージです。

①

① 登録内容の確認

交付申請担当者 登録フォームで入力した内容が表示され
ます。申請内容に誤りがないか確認してください。

※申請内容に誤りがある場合は「戻る」を押下してください。

② 送信

入力した内容で登録を完了する場合は「送信」を押下して、
登録を完了してください。

※

➁



1.交付申請担当者の登録

① 交付申請の登録フォーム

交付申請の登録フォームへのリンクです。

② お問合せ用のメールアドレス登録

お問合せフォームからお問合せする場合は、別途メールアド
レスの登録が必要です。

③ お問合せフォーム

お問合せ用メールアドレスを登録済みの方は、こちらよりお
問合せください。
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登録フォーム 送信完了画面

※画面はイメージです。

完了画面が表示されてから10分以内にメール認証ページ
のURLを記載したアドレス登録完了メールが届きます。

10分経過してもアドレス登録完了メールが届かない場合は、
メールアドレスの入力に誤りがある可能性がありますので、
再度、メールアドレス登録フォームより登録を行ってください。

①

②

③



1.交付申請担当者の登録

① メール認証ページURLリンク

押下するとメール認証ページに移動します。
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アドレス登録完了メール

※画面はイメージです。

①



1.交付申請担当者の登録
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メール認証ページ (Toyokumo kintoneApp認証について)

交付申請担当者 登録フォームで入力したメールアドレスを
使ってログインしてください。

① メールアドレスでログイン

アドレス登録フォームで入力した認証用メールアドレスを入
力してログインします。

※メールアドレス登録フォームで入力したメールアドレスを利用してください。

①



1.交付申請担当者の登録

① Toyokumo kintoneAppにログイン

リンクを押下して登録を完了してください。

※URLリンクの有効期限は、メール送信から6時間です。6
時間を経過した場合は、再度「メールアドレスでログイン」よ
り操作を行ってください。
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申請URL案内メール

※画面はイメージです。

①



2.交付申請の登録
特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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フォームの構成

2.交付申請の登録
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①誓約

②基本情報

③管理・担当者情報

④事業計画

内容を確認して進んでください。

交付申請をする会社の基本情報を入力してください。

管理者の情報を入力し、併せて担当者の情報を確認してください。

事業計画を入力してください。

…

…

…

…



2.交付申請の登録
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登録フォーム 誓約

① 誓約事項

誓約事項をお読みください。

② 誓約事項の同意

誓約事項の同意をされる場合は、「以上の事項全てを 満
たすことを誓約いたします。」にチェックを入れてください。

③ 次へ

次のページに進む場合は「次へ」を押下してください。

※画面はイメージです

①

②

③



2.交付申請の登録
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登録フォーム 基本情報

① 基本情報

申請者の基本情報を入力してください。

※前のページに戻る場合は「戻る」を押下してください。

2ページ目の基本情報を入力した後に戻った場合でも、

入力した情報は残ります。

② 次へ

次のページに進む場合は「次へ」を押下してください。

※画面はイメージです

①

➁
※



2.交付申請の登録
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登録フォーム 管理・担当者情報

① 管理者情報

管理者の基本情報を入力してください。

管理者とは、実績報告の実施や戸別情報入力担当者を登
録・管理する人です。会社から1名登録をしてください。

なお、管理者は交付申請担当者や戸別情報入力担当者と
兼任でも問題ありません。

※画面はイメージです

①



2.交付申請の登録
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登録フォーム 管理・担当者情報

① 担当者情報

「交付申請担当者の登録フォーム」で入力した情報が自動
的に反映されます。

※前のページに戻る場合は「戻る」を押下してください。

３ページ目の管理・担当者情報を入力した後に戻った場合
でも、入力した情報は残ります。

② 次へ

入力内容に問題がなければ「次へ」を押下してください。

※画面はイメージです

①

※
②



2.交付申請の登録
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登録フォーム 事業計画

① 事業計画単位

「法人」「支店」「グループ」のいずれかを選択してください。

② 本事業計画

「戸建住宅」「集合住宅」「供給延べ面積」をそれぞれ入力
してください。

③ 供給延べ面積

交付申請年度の４月１日から遡って３年間の数値を入力し
てください。

④ 様式ファイル

様式は、公社ホームページからダウンロードし、入力したも
のをアップロードしてください。

⑤ 交付申請者実在証明書

発行から3ヵ月以内の現在事項証明書・履歴事項証明書
のいずれかをアップロードしてください。

※画面はイメージです

①

②

③

④

⑤



2.交付申請の登録
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登録フォーム 事業計画

① 事業計画表の根拠書類

第３号様式か事業計画表に係るものをアップロードしてくだ
さい。

② 助成対象者の要件

本助成金の交付対象となる者は、助成対象者の要件を満
たす必要があります。要件を確認し、「該当する」「該当しな
い」のどちらかを選択してください。

③ 建築物環境報告書制度の任意参加承認通知書（写
し）

交付申請年度の都内における年間供給延べ面積見込が２
万㎡未満の場合は、書類をアップロードしてください。

④ 重要事項説明書等（案）

「助成金申請の手引」等を確認し、該当する書類をアップ
ロードしてください。

⑤ その他公社が必要と認める書類

公社から提出の指示があった書類について、こちらにアップ
ロードしてください。 ※画面はイメージです

①

②

③

④

⑤



2.交付申請の登録
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登録フォーム 事業計画

① 確認

入力内容に問題がなければ「確認」を押下してください。

※前のページに戻る場合は「戻る」を押下してください。

４ページ目の事業計画を入力した後に戻った場合でも、

入力した情報は残ります。

※画面はイメージです

※
①



2.交付申請の登録
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登録フォーム 申請内容の確認

※画面はイメージです

① 申請内容の確認

交付申請 登録フォームで入力した内容が表示されます。
申請内容に誤りがないか確認してください。

※申請内容に誤りがある場合は「戻る」を押下してください。
「戻る」を押下すると、入力した情報は残ったまま1ページ目
に戻ります。

② 送信

入力した内容で申請を完了する場合は「送信」を押下して、
申請を完了してください。

①

※
②



2.交付申請の登録
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登録フォーム 送信完了画面

※画面はイメージです

① 交付申請の一覧

申請内容の一覧が確認できる画面へのリンクです。

② お問合せ用のメールアドレス登録フォーム

お問合せフォームからお問合せする場合は、別途メールアド
レスの登録が必要です。

③ お問合せフォーム

お問合せ用メールアドレスを登録済みの方は、こちらよりお
問合せください。

送信完了画面が表示されてから10分以内に交付申請受
付完了メールが届きます。

①

②

③



2.交付申請の登録
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交付申請 受付完了メール

※画面はイメージです

① 申請確認画面のURL

申請内容が確認できる画面のURLリンクです。

①



3.交付申請の一覧
特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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3.交付申請の一覧
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交付申請 受付完了メール

※画面はイメージです

交付申請の一覧へのアクセスは、

「交付申請 受付完了メール」に記載のリンクより可能です。

① 申請確認画面のURL

申請内容が一覧で確認できる画面です。

①



3.交付申請の一覧
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交付申請の一覧の確認画面

※画面はイメージです

申請内容が一覧で確認できる画面です。

① 詳細

「詳細」を押下すると、申請内容を確認できます。
①



3.交付申請の一覧
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交付申請の一覧の確認画面

※画面はイメージです

申請内容の詳細が確認できます。



4.交付申請の修正
特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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4.交付申請の修正
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修正依頼メール

※画面はイメージです

①

②

※修正依頼メールは、交付申請の内容に不備や確認等が
必要となった場合にのみ送らせていただきます。
件名「交付申請 修正依頼について」
のメールが届いた方は、手順に沿って対応をお願いします。

① 修正依頼内容
今回の修正依頼の内容について記載されています。

② 修正フォームのURLリンク
リンクを押下して修正の対応をしてください



4.交付申請の修正
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交付申請の一覧

※画面はイメージです

①②

① 審査状況
審査状況が「修正中」と表示されているレコードがあるか
確認してください。修正の対応が必要なレコードです。

② 詳細
「詳細」を押下して修正が必要な箇所を確認してください。



4.交付申請の修正
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申請内容の詳細

※画面はイメージです

① 不備内容
ページ下部に不備内容の一覧が表示されます。
審査確認状況が「未確認」「再依頼」になっているレコード
は、不備内容を確認し、該当箇所の修正が必要です。

② 修正する
不備内容を確認した後、修正を実施する際は「修正する」を
押下してください。
編集画面に遷移します。

①

②



4.交付申請の修正
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不備一覧

※画面はイメージです

① 不備一覧
編集画面の最終ページに不備一覧が表示されます。
不備一覧のレコードを確認し、今回対応したものには右端
の事業者コメント欄に対応完了した旨等を記載してくださ
い。
※前のページに戻る場合は「戻る」を押下してください。

② 確認
入力内容に問題がなければ「確認」を押下してください。

①

※

②



4.交付申請の修正
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修正内容の確認

※画面はイメージです

①

※

① 修正内容の確認

修正した内容が表示されます。

修正内容に誤りがないか確認してください。

※修正内容に誤りがある場合は「戻る」を押下してください。

② 送信

入力した内容で修正を完了する場合は「送信」を押下して、
修正を完了してください。

②



4.交付申請の修正
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修正 送信完了画面

※画面はイメージです

①

②

① 交付申請の確認画面のリンク

申請内容が確認できる画面へのリンクです。

② お問合せ用のメールアドレス登録フォームへのリンク

お問合せフォームからお問合せする場合は、別途メールアド
レスの登録が必要です。

③ お問合せフォームへのリンク

お問合せ用メールアドレスを登録済みの方は、こちらよりお
問合せください。

送信完了画面が表示されてから10分以内に修正受付完
了メールが届きます。

③



4.交付申請の修正
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修正受付完了メール

※画面はイメージです

①

① 申請確認画面のURL

申請内容が確認できる画面のURLリンクです。
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お問い合わせ先

【お問い合わせフォーム】
お問い合わせについては下記の「お問い合わせフォーム」からお問い合わせ頂きますようお願い申し上げます。

https://cnt-tokyo-co2down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-contact-mail-rec

【連絡先】
建物脱炭素化支援チーム
特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業担当
TEL：03-5989-0288
【受付受付時間：平日9:00～17:00（12:00～13:00及び祝祭日・年末年始を除く）
〒163-0817
東京都新宿区西新宿２－４－１ 新宿NSビル17階
公益財団法人東京都環境公社 東京都地球温暖化防止活動推進センター（愛称：クール・ネット東京）

【クール・ネット東京 特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業ホームページ】
https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r07

https://cnt-tokyo-co2down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-contact-mail-rec
https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r07
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