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電子申請における注意点

 認証用メールアドレスを忘れてしまった場合は、担当窓口にメールでお問い合わせください。本人確
認および認証用メールアドレスの確認を行います。

 申請フォームの一時保存機能はございませんので、ご注意ください。
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地球温暖化対策報告書データ提出までの流れ
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①ホームページに設置された「地球温暖化対策報告書データ提出用メールアドレス登録フォーム」で、手続きを行う方（申請者及び手続

代行者）のメールアドレスを入力します。

②入力したメールアドレス宛に、メール認証ページのURLリンクを記載したアドレス登録完了メールが届きます。

③メール認証ページにて①で登録したメールアドレスを再度入力し、メールアドレスを認証します。

④入力したメールアドレス宛に、地球温暖化対策報告書データ提出フォームのURLリンクを記載したアドレス登録完了メールが届きます。

⑤リンクをクリックし、提出を開始します。

①メールアドレス登録
フォーム

申請者

②アドレス登録完了
メール

④申請URL案内
メール

⑤地球温暖化対策報告書（写し）
提出フォーム

※注意事項※

・受信したメールは削除しないでください。

・メールアドレスの登録は担当者ごとに1回です。登録以降は事業HPに掲載の提出フォームより直接手続きを行ってください。

③メール認証
ページ



メールアドレス登録フォーム
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① 登録メールアドレス
認証用メールアドレスを入力します。

② 注意事項
メールアドレス登録に関する注意事項をご確認くださ
い。

③ 注意事項の確認
注意事項を確認後、チェックを入れてください。

④ 登録
クリックして登録を完了してください。

登録完了画面が表示されてから10分以内にメール認証ページのURLを記載したアドレス登録完了メールが届きます。
アドレス登録完了メールが届かない場合は、メールアドレスの入力に誤りがある可能性がありますので、再度登録を行ってください。

① ②

③

④

※画面はイメージです。

※交付申請時にメールアドレス認証を既に行っている方に

ついても、地球温暖化対策報告書データの提出用に、

メールアドレス認証は必要です。



アドレス登録完了メール
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① メール認証ページURLリンク
クリックするとメール認証ページに移動します。

①

※画面はイメージです。



メール認証ページ (Toyokumo kintoneApp認証について)

7© 2025 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

ログイン画面

メールアドレス登録フォームで入力したメールアドレスで

ログインしてください。

①Googleでログイン
Googleのメールアドレスを入力した場合は①よりGoogleアカウ
ントでログインができます。

②Microsoftアカウントでサインイン
Microsoftのメールアドレスを入力した場合は②よりMicrosoft
アカウントでサインインができます。

③メールアドレスでログイン
アドレス登録フォームで入力した認証用メールアドレスを入
力してログインします。※Google、Microsoftのメールアド
レスを入力した場合も③からログインが可能です。

①

②

③

※メールアドレス登録フォームで入力したメールアドレスを利用してください。



提出フォームURL案内メール
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メール本文

①

②

③

① Toyokumo kintoneAppにログイン
リンクをクリックして登録を完了してください。

※URLリンクの有効期限は、メール送信から6時間
です。6時間を経過した場合は、再度「メールアドレ
スでログイン」より操作を行ってください。

①

※画面はイメージです。



地球温暖化対策報告書データ提出フォーム （①補助事業・助成対象事業者の選択）
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①

②

③

① 補助事業名の選択
申請している補助事業名を選択してください。

② 助成対象事業者の検索
交付決定番号を入力し、検索ボタン（虫眼鏡
マーク）を押して検索してください。
省エネ型換気・空調事業：VEから始まる番号

ゼロエミ省エネ事業：ZSから始まる番号

③ 助成対象事業者の選択
②で検索した一覧から、お手元の交付決定通

知書に記載の交付決定日が一致しているか

ご確認のうえ、該当の事業を選択してください。



地球温暖化対策報告書データ提出フォーム （②申請者情報の入力）
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①

① 申請者情報
前頁にて助成対象者事業者の選択を行う
と、交付決定番号と交付決定日が自動的
に反映されます。
正しい情報が反映されているか、ご確認く

ださい。

② 助成対象事業者名
交付申請時の事業者名を入力してくださ
い。

※個人事業主の場合は、個人名を入力し

てください。

③ 設置場所住所

設備の設置場所住所を「東京都」から
入力してください。

※画面はイメージです。

②

③



地球温暖化対策報告書データ提出フォーム （③提出者情報の入力）
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① ① 提出者情報の入力
提出手続を行っている方の情報を入力して
ください。
個人事業主の場合は、「提出者_会社名」

と「提出者名」に個人名を入力してください。

※「提出者_メールアドレス」は、認証した

メールアドレスが自動で反映されます。

※画面はイメージです。



地球温暖化対策報告書データ提出フォーム （④提出書類の添付）
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①

① 温暖化対策報告書データの提出
「地球温暖化対策報告書作成ツール」に
より作成された地球温暖化対策報告書
データ（Excel）を添付してください。

※収受印付の表紙を取得している方は、

別途お問合せください。

② その他提出書類
①とは別に補足資料がある場合、こちらに

添付してください。

※画面はイメージです。

②



地球温暖化対策報告書データ提出フォーム （⑤提出方法の選択）
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①
① 提出方法の選択

地球温暖化対策報告書制度へ提出した方法を選択してください。

② 管理番号
提出方法で「LoGoフォーム」を選択された場合、地球温暖化
対策報告書制度の窓口へ提出完了した際、 提出完了画面及び
受付完了メールにて発行された管理番号を入力してください。

④ 事業者番号
提出方法で「メール及び郵送」を選択された場合（③）、
地球温暖化対策報告書制度の窓口へ提出完了した際に発行
された事業者番号を入力してください。

⑤ 確認
すべての入力や添付が完了したら、確認ボタンを押してください。

※画面はイメージです。

②

③

④

⑤
※収受印付の表紙を取得している方は、別途お問合せください。



地球温暖化対策報告書データ提出フォーム （⑥入力内容確認ページ）
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①

① 入力内容の確認

交付申請フォームで入力した情報が表示さ
れます。内容に誤りがないか確認してくださ
い。

② 戻る
申請内容に誤りがある場合は「戻る」を

クリックしてください。

③ 提出

入力した内容で申請を完了する場合は「提
出」をクリックして、提出を完了してください。

※画面はイメージです。

③②

【提出内容に不備があった場合】

提出者宛に再提出を依頼する場合がございます。

内容をよくご確認のうえ、提出してください。
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