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不備修正の流れ
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１．修正依頼メール に記載された URL より助成金申請確認画面にアクセスします。

２．助成金申請確認画面より該当の申請を選択し交付申請兼実績報告/修正ボタンを押してください。

３．交付申請兼実績報告フォームにて、メールの修正内容に沿って修正をお願いいたします。

４．修正の回答が完了すると、交付申請兼実績報告完了メール が送られます。 (10分以内)

１.修正依頼メール

助成対象者または手続代行者

3.回答受付完了メール

1
https://XXXXX.com

2.交付申請兼実績報告フォーム
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〈修正依頼メール〉

①助成金申請確認画面URL
クリックすると申請確認画面に移動します。

①

不備修正 助成金申請確認画面へのアクセス
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〈申請確認画面（申請一覧）〉

申請一覧が表示されますので、
修正依頼のある申請をクリックしてください。

①修正依頼が来ている申請は
審査状況が「修正依頼中」になります。

②または、画面上部の検索窓を開き、事前申込受付
番号で該当の修正依頼中の申請を検索してください。

不備修正 申請の確認画面

①

②
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〈申請確認画面（各申請の詳細画面）〉

各申請の詳細画面に移ります。

①交付申請兼実績報告/修正ボタン
不備修正を行う申請に間違いのないことを確認し、
交付申請兼実績報告/修正ボタンをクリックしてください。

画面遷移後の交付申請兼実績報告書では、
修正依頼が来ている箇所の修正をお願いします。

不備修正 申請の確認画面

①



不備修正 交付申請兼実績報告書の確認画面
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＜確認画面＞

①交付申請兼実績報告フォームに入力した内容が
一覧で表示されますので、内容に誤りがないか、
修正依頼箇所の修正が完了しているか、ご確認ください。

②表示されている内容で修正依頼を完了する場合は
「この内容で申請する」をクリックしてください。

③「受付メールを送信しました。」の画面が表示されます。

※令和7年度は回答ボタン押下の必要はございませんので、
この画面をもって完了となります。
続けて修正依頼をされない場合はこのまま画面を閉じて
ください。

②

①



不備修正 交付申請兼実績報告完了メール
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① 修正が完了してから10分以内に
交付申請兼実績報告完了メールが
認証用メールアドレスに届きます。
受信日が不備修正完了日となります。

② クリックすると助成金申請の画面に戻ります。
審査状況が「修正内容確認中」になっていることを
ご確認ください。

①

②

※令和７年度は「修正完了メール」としての
メールは送信されません。
交付申請兼実績報告完了メールをもって
修正完了となります。


