
令和7年度 賃貸住宅の断熱・再エネ集中促進事業
（省エネ診断・断熱改修）

【診断】実績入力

東京都地球温暖化防止活動推進センター

（クール・ネット東京）

更新日：2025/10/20

Ver.1.1



目次

2© 2025 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

1. 交付申請兼実績報告のフロー

2. 交付申請兼実績報告の３ステップ

3. 入力内容

4. 添付ファイルの注意事項



3© 2025 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

1.交付申請兼実績報告のフロー
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1.交付申請兼実績報告のフロー

②実施事業者が入力

（申請者または手続
 代行者も可能）

①申請者または
 手続代行者が入力

※申請者（または手続代行者）による交付申請兼実績報告が
 されてからでないと、診断・改修の実績入力は行えません。



2.交付申請兼実績報告の３ステップ

5

１.実績入力フォームへログイン 3.受付完了メール
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1

申請を
受け付けました

申請者

2.必要事項の入力

1. 【診断】ポータルページから
 「実績入力フォーム」へログイン

2. 必要事項の記入と書類等のアップロード

3. “申請受け付け完了メール”をもって申請完了



3.交付申請兼実績報告 入力内容
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【注意事項】
入力の途中で一時保存することはできません。
手引きを確認し、全ての書類を揃えた上で入力を開始してください。



3.交付申請兼実績報告 入力内容 診断実績入力（１）
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-入力画面-
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①事前申込番号
 事前申込時に付与されている番号を入力し、虫眼鏡マーク
 をクリックしてください。

   ※事前申込番号は申請者にご確認ください。

②事前申込番号検索
 検索結果が表示されたら、対象建物住所をクリックして
 ください。

③反映された対象建物住所を確認してください。

①

②

③

※赤い★は必須項目
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3.交付申請兼実績報告 入力内容 診断実績入力（2）

-入力画面-

⑤住宅の種別
 事前申込時の住宅の種別が表示されます。※編集不可

⑥契約日：契約締結日
 領収日：領収書に記載の日 を入力してください。

⑨交付申請額
 診断、現況図面の交付申請額を入力してください。
 ※消費税を含まない、千円未満切り捨て

④登録事業者番号
 BもしくはPから始まる6ケタの英数字を入力してください。

④

⑤

⑥

⑦

⑦実施事業
 実施事業を選択してください。※複数選択可

⑧

⑧住戸数
 診断、現況図面の実施住戸数を入力してください。
  ※診断はプラン数でなく住戸数、現況図面は作成した戸数

⑨
⑩ ⑩助成金交付申請額

 診断、現況図面の交付申請額を合わせた助成金申請額を
 入力してください。
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3.交付申請兼実績報告 入力内容 診断実績入力（2）

-入力画面-

⑫東京都及び公社の他助成金への申請状況
 内容を確認しチェックを入力してください。

⑪支払方法等の形態
 該当する項目を選択してください。（該当なし/支払委託）

⑭他の助成金に関する情報
 この項目は「他の助成金の併給有無：受給している」を
 選択した場合に表示されます。
 ※「他の助成金等に関する情報_実施団体1」

 「他の助成金等に関する情報_事業名1」
「他の助成金等に関する情報_補助金等交付額1」 は必須項目。

⑬他の助成金の併給有無
 他の助成金の併給の有無を選択してください。

⑪

⑫

⑬

⑭
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⑮提出書類
 申請に必要な書類を登録してください
 契約書、領収書、省エネ性能診断報告書、省エネ性能ラベル等
 ※「支払委託契約書」は

 「支払方法の形態：支払委託」を選択した場合に表示されます。
  ※「他の助成金等に関する交付額確定通知書」は

 「他の助成金の併給有無：受給している」を選択した場合に表示されます。

3.交付申請兼実績報告 入力内容 診断実績入力（3）

⑮

★提出書類については助成金申請の手引_P35をご確認ください



3.交付申請兼実績報告 入力内容 診断実績入力（４）
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-入力画面-

⑯

⑰

⑯申請者の同意
 内容を確認し、チェックを入れてください。

⑰誓約
 内容を確認し、チェックを入れてください。

⑱入力内容の確認
「確認」ボタンをクリックすると、入力した内容が表示されます。
申請ボタン押下後は入力した内容を確認できません。
確認画面でスクリーンショットを撮るなど、入力した内容を保存するとともに、
申請者へ入力した内容の控えを渡してください。

  内容に問題なければ、「申請」ボタンをクリックすると、申請されます。
修正する場合は、「戻る」ボタンをクリックすると、入力画面に戻ります。

⑱

申請完了



3.交付申請兼実績報告 入力内容 診断実績入力（５）
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-受付メール受信-

申請ボタンを押下すると10分以内に受付メー
ルが届きます。受信をご確認ください。 

※注意※
メールが届かない場合や、助成金申請の確
認画面（ポータルページ）で、審査状況が「交
付申請兼実績報告受付済」になっていない
場合は再度申請を行ってください。



4.添付ファイルの注意事項
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※添付ファイルの注意事項※

• アップロードできるファイルの最大サイズは1ファイルあたり10MBまでです。

• 同じ添付ファイルの項目に複数ファイルをアップロードする場合は、合計1GB

以内に収めてください。

• HEIC・HEIF形式のファイルは対応していません。PDF・JPEGやPNGに変換し

てアップロードしてください。
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